

Auditprogramm für das Jahr 20XX


	Thema
	Prüfer
	Befragter
	Termin
	Prüfmittel1
	zu prüfende Dokumente
und Aspekte2

	Aufgaben der Leitung
	
	Geschäftsleitung
	
	Checkliste
	Umweltpolitik, -ziele, -programm, Review, Planung und Entwicklung

	Kontrolle, Überprüfung und Weiterentwicklung
	
	Umweltbeauftragter
	
	Checkliste
	Reviewbericht (einschließlich Ermittlung und Bewertung der Umweltdaten), Auditdokumentation, Korrekturmaßnahmen, Rechtsgrundlagen, in der Dokumentation aufgeführte Aufzeichnungen (z.B. aktuelle Umweltdaten)

	Schulung und Kommunikation, Umweltbewusstsein der Mitarbeiter
	
	UMB

Verantwortliche(r) für Personal, Mitarbeiter aus allen Abteilungen
	
	Checkliste
	Schulungsplanung, Schulungsnachweise, Umweltbewusstsein der Mitarbeiter

	Beschaffung
	
	Verantwortliche(r) Einkauf
	
	Checkliste
	Beispiele für Berücksichtigung des Umweltschutzes beim Einkauf

	Notfallvorsorge und Arbeitsschutz
	
	Verantwortliche(r) Notfallvorsorge
	
	Checkliste
	Prüfnachweise, Aufzeichnungen über Kontrollen

	Abfallwirtschaft
	
	Verantwortliche(r) Abfall
	
	Checkliste
	Abfallbilanz, Nachweisbuch – z.B. Zertifikate, Übernahmescheine

	Gefahrstoffe
	
	Verantwortliche(r) Gefahrstoffe
	
	Checkliste
	Gefahrstoffkataster, Sicherheitsdatenblätter und Betriebsanweisungen, 

	Haustechnik/Ressourcen, Anlagensicherheit
	
	Verantwortliche(r) Technik
	
	Checkliste
	Nachweise über durchgeführte Prüfungen und Arbeiten zur vorbeugenden Wartung

	Abwasser/Emissionen
	
	Verantwortliche(r) Technik
	
	Checkliste
	Kaminkehrerprotokolle, Wartungsnachweise, Protokolle von Abwassermessungen

	Sonstige rechtliche Anforderungen
	
	jeweils für das Rechtsgebiet zuständige Verantwortliche
	
	Rechts-Checkliste
	z.B. Gefahrgut


1 aus der Dokumentation sollten Fragen abgeleitet werden, anhand deren die Erfüllung des jeweiligen Themas überprüft werden kann

2 als Nachweis sollten immer auch die zum jeweiligen Thema in der Dokumentation geforderten Aufzeichnungen eingesehen werden
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